 中国矿业大学教职工年度考核表
单   位：     矿大附中          系（科、室）：        总务处               
	姓  名
	王娜
	性别
	女
	出生年月
	1980.5
	学 历
	硕士

	岗位类别
	教师
	岗位级别
	初级
	职称、职务（或工种）
	初级

	德、勤、能、廉总结：
转眼2017年已经过去，回顾自己这一年来的工作，是忙碌的，也是有收获的一年。在领导的关心鼓励下、在同事的热情帮助下，我按岗位职责严格要求自己，自觉服从组织各项安排，扎实工作，较好地完成了各项工作任务。现将本年度的工作总结如下：
1、端正服务思想，提高服务意识，认真学习，加强政治学习，注重提升个人修养。
思想上，坚决拥护中国共产党的领导，认真学习党的十九大精神，不忘初心，认真履行教师职责，坚持做一名合格的教育工作者。积极参加校本及市里的培训，除了培训理论学习，还注意从专业书本中汲取营养，提高专业素养，增加专业知识，认真学习如何做一名好教师，从学校实际情况出发，因材施教，使学生们真的会学以致用。
2、强化常规，提高课堂教学质量。 

教学上，课前深入钻研、细心挖掘教材，把握教材的基本思想、基本概念、教材结构、重点与难点，根据学生的基础情况，备好每一篇教案，努力使学生们在学习知识的前提喜欢信息课；课堂上，能够运用多种教学方法，利用多种教学手段，充分调动学生的多种感官，激发学生的学习兴趣，努力提高课堂教学效率。认真参加教研活动，积极参与听课、评课，虚心向同行学习，博采众长，提高教学水平 

3、严格履行岗位职责，扎实做好本职工作。 

一方面，工作中，严格要求自己，时时处处以一个共产党员的标准来要求自己，遵守学校的各项规章制度，做到不迟到、不早退。另一方面，严格遵守教师职业道德规范，关心爱护学生，不体罚，变相体罚学生，建立了良好的师生关系，在学生中树立了良好的形象。 

回顾一年的工作，尽管有了一定的进步和成绩，但在一些方面还存在着不足。比如有创造性的工作思路还不是很多，学习的自觉性有待加强，个别工作做的还不够完善，这有待于在今后的工作中加以改进。今后，我将更加认真努力学习各项技能，多参加学校及其他各项培训，提高自己的教学水平、教学理念，增加自己的专业知识，努力使思想觉悟和工作效率进入一个新水平，为学校发展做出应有的贡献。

	业绩写实：（以写实的方式详细述写一年来所做的工作和取得的成果，其中教师主要从教学工作量、科研项目及引进经费、教学科研成果及学科专业建设等方面进行写实。）
1、担任初一年级的信息技术教学任务。 

出色的完成学校安排的教学任务。教学中认真负责，严格要求自己，认真备课上课，研究教学大纲。
2、带领学生参加竞赛活动，成绩突出。
带学生参加2017年信息技术奥林匹克竞赛，成绩突出。所有学生成绩都获得相应证书。其中省级三等奖5名，省级一等奖2名；全国一等奖2名。
3、兼职总务处资产管理员工作。

在资产管理工作中明确工作目的，顺利圆满地完成资产管理及验收工作：（1）加强资产管理，落实工作职责及规章制度；（2）依据客观现实，严格按照学校及上级有关资产管理的政策、规定，进一步完善了固定资产明细账；（3）搬新校后学样进了大批的教学设施设备，做好了固定资产验收、入帐工作。（4）对购入的大量物品进行低值验收、固定资产验收，并进行发票验证，入帐资料收集整理，报帐送入财务处。
4、负责学校网络、办公室电脑及班级一体机的维护工作。

学校网络是否稳定可用，是学校工作的重要部分。特别是班级一体机的使用牵扯到老师们可否正常教学，是学校教学工作的重中之重。目前每个班级的一体机都可以上网，有很多学生不会正确使用，使得一体机会出现这样或那样的问题，不能正常使用。为防止班级电脑出现问题，影响正常的教学，暑假期间加班近一个月的时间，对教室电脑进行系统维护、软件升级，以保证每台电脑都可以正常使用。由于办公室电脑、教师笔记本使用频率较高、使用时间也已经很长，使得电脑、笔记本偶尔会出现死机、系统不能使用或者蓝屏等问题。为了保证教学的正常开展，常加班加点，做大量的维护工作。

5、负责学校监控室的维护工作。

搬到新校区以后，为了学生们的安全，学样建立了监控室，老师和学生们可以通过监控录像到调取某一时间段的监控内容。为了老师和学生们能够调取查找监控录像，常加班加点，为老师们和学生们服务，查找、下载所需时段的监控录像，并做大量的维护工作。
6、负责学校电教工作。

除了学校网络、办公室电脑及班级一体机的维护工作以外，负责学校组织各项活动的录像工作。2016年搬入新校区以来，我校购入大量的新设施设备，例如：讲习堂的音箱灯光设施、知书堂投影仪电脑设施等。为方便学校及各年级的会议、活动使用，负责各个设施设备的操作及维护，以保证各项会议的顺利召开，活动的顺利举行。 
7、负责学校专项申报文档资料工作。
自2016年搬到新校区以来，我校购买了大量的新设施设备：触摸一体机、化学实验室、物理实验室、生物实验室、创课实验室、图书馆、讲习堂、知书堂、宿舍等相关设施设备。所有设备均需通过专项申报进行申请申购，为方便所有设施设备的采购顺利进行，对《理科基础实验平台建设》项目、《改善基本办学条件专项》项目、《综合科技平台建设》项目进行资料收集、文档整理、自评报告撰写等工作。
8、完成学校新网站的申请及迁移。

随着信息技术的发展，网站也向多元化、人性化发展。为方便我校网站的升级，由单一网站向网站群网站转变，协助网络中心对新网页进行设计，旧网站内容进行迁移，学习新网站的应用操作。

	奖惩情况
无

	民主测评情况及基层组织考核意见：
                                  负责人签字：        年   月   日

	单位考核工作小组意见：

                                 负责人签字：           单位盖章
                                                    年    月   日

	校考核工作领导小组意见：

                                         （盖章）        年   月  日


本表内容打印后本人签字或用黑色钢笔（水笔）填写，字迹要工整清楚。打印时要求A4纸双面打印。
